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НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ ЛОЛ ПРИ МКУДО«ДДТ»
01. Нормативно-правовые документы

01-01 Постановления, распоряжения, приказы органов местного самоуправления,
органов управления образованием по организации отдыха, оздоровления и
занятости детей в текущем году.

01-02 Планы и программы летней оздоровительной кампании, реализуемые в
учреждении.

01-03 Положение о ЛОЛ с дневным пребыванием детей.
01 - 04 Правила внутреннего распорядка в летнем оздоровительном лагере.
01 – 05 Правила поведения детей в лагере
01 - 06 Распорядок дня
01 – 07 СанПиН

02. Канцелярия
02-01 Книга приказов
02-02 Список сотрудников
02-03 Информация о кадровом составе ЛОЛ
02-04 Режим работы сотрудников ЛОЛ
02-05 Списки детей
02-06 Реестр оздоровленных детей
02-07 Информация о составе детей в ЛОЛ
02-08 Табель учета посещаемости
02-09 Должностные инструкции работников
02-10 3аявления и обращения родителей или лиц их заменяющих
02-11 Входящая корреспонденция
02-12 Исходящая корреспонденция

03.Организация медицинского обеспечения
03-01 Разрешение ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии
03 -02 Медицинские сведения о работниках лагеря
03-03 Медицинские справки об эпидемиологическом благополучии детей
03-04 Акты проверок санитарного состояния
03-05 Динамика показателей эффективности оздоровления детей
03-06 Нормы питания, меню на каждый день
03-07 Отчеты по питанию в ЛОЛ за смену

04.Финансово-хозяйственная деятельность
04-01 Накопительная ведомость по питанию (дневная ведомость оперативного учета

стоимости питания)
04-02 Договора со сторонними организациями

05. Воспитательная работа
05-01 Программа работы лагеря
05-02 План работы лагеря на смену
05-03 Ежедневный план работы лагеря
05-04 План - сетка



05-05 Тематика воспитательных мероприятий по направлениям
05-06 Примерная схема анализа работы смены ЛОЛ
05-07 Анализ работы смены
05-08 Отзывы детей о мероприятиях в ЛОЛ

06. Документация по охране труда
06-01 Акт приемки летнего оздоровительного лагеря
06-02 Акт технического обследования спортивного оборудования
06-03 Инструкции по охране труда
06-04 Инструкции по организации охраны жизни и здоровья детей
06-05 Инструкции по санитарии
06-06 Инструкции по пожарной безопасности
06-07 Журнал регистрации инструктажей
06-08 Журнал регистрации несчастных случаев с воспитанниками лагеря
06-09 Журнал учета инструкций по охране труда


